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NORMAS INSTITUCIONAIS

BANCA FINAL

Composicgao das bancas

Banca de mestrado: 03 (irés) especialistas de reconhecida competéncia, incluindo-se ou
nao o Orientador e pelo menos 01(um) Professor ndo pertencente ao Corpo Docente do

Curso.

Banca de doutorado: 05(cinco) especialistas, incluindo ou ndo o Orientador e dois
convidados nao pertencentes ao corpo docente do Curso. O Colegiado deve indicar em
cada um dos casos, um suplente dentre os membros do corpo docente e outro para os

professores visitantes

Papel do orientador: sera o presidente da banca; devera conduzir os trabalhos,
apresentar os demais membros convidados e controlar o tempo determinado para cada
elemento. E facultado ao orientador fazer consideracdes ao final de todas as argiiicdes.

Tempo: o candidato tera até 50 minutos para apresentagcao oral do seu trabalho; cada
membro da banca dispora de até 20 minutos para as suas consideracdes; apos cada
arguidor, o candidato tera até 20 minutos para as suas respostas. Podera haver tolerancia

de 10 minutos para cada uma das etapas.

Critérios de avaliagdao da Banca: a Comissdo emitira parecer, incluindo sugestdes de
forma e conteudo no trabalho final, desde que ndo impliquem na alteragdo da substancia
fundamental do trabalho, o qual sera anexado em ata especifica, que sera lida em Sessao
Publica. Ao final deste parecer e ata da sessao, devera estar sinalizado se o aluno esta
APTO ou NAO APTO para receber o titulo de MESTRE ou DOUTOR em Imunologia,

apos homologacéo do trabalho final.



REGULAMENTOS DA DEFESA

Somente serdo submetidos a julgamento os trabalhos de conclusdo dos alunos que

tiverem obtidos todos os créditos exigidos das disciplinas e cumprido as atividades.

Somente sera considerado apto para Defesa o aluno de Mestrado que tiver elaborado
pelo menos uma publicagdo na lingua inglesa relacionada ao tema de seu trabalho.
Somente sera considerado apto para Defesa o aluno de Doutorado que tiver pelo menos
uma publicagdo submetida no escopo do trabalho a ser defendido, em periodico
qualificado. Em ambos os casos (mestrado e doutorado), os alunos precisam ter sido

aprovados no Exame de Qualificacao.

Datas: 21 dias antes da defesa e de completar 24 meses de ingresso no programa, para
estudantes de mestrado, e 48 meses de ingresso no programa, para estudantes de

doutorado;

Quantidade de cépias: 4 exemplares de cada volume para estudantes de mestrado, e 6
exemplares de cada volume para estudantes de doutorado.

Tipo de encadernagao: em espiral com capa transparente

Impressao das paginas: frente ou frente e verso (opcional)

REGULAMENTOS DA ENTREGA DOS EXEMPLARES DEFINITIVOS

Datas: até 60 dias apds a defesa;

Quantidade de coépias: 2 exemplares de cada volume (1 para o PPGIm e 1 para o
orientador) acompanhados de uma copia em formato digital (pdf). Fica facultado ao
entendimento com o orientador de exemplares suplementares. Formularios biblioteca;

repositério; publicacao.

Tipo de encadernagao: capa dura (em percalina preta), impressa em letras douradas. A
Lombada deve conter o nome do autor; o titulo do trabalho; e os elementos alfanuméricos
necessarios, indicando o volume do trabalho, por exemplo (v. 2). Todos os elementos
devem ser impressos longitudinalmente, de cima para baixo.

Impressao das paginas: frente (obrigatoriamente)



NORMAS PARA APRESENTAGAO DOS TRABALHOS

Este material foi elaborado tendo-se por base as normas da ABNT referentes a
Informacdo e Documentagdo, com algumas adaptagbes necessarias em virtude das
exigéncias e peculiaridades deste curso.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

CAPA

FOLHA DE ROSTO

DEDICATORIA (opcional)

AGRADECIMENTO (opcional)

EPIGRAFE (opcional)

RESUMO (de acordo com a NBR)

ABSTRACT (de acordo com a NBR)

LISTAS (de ilustragdes, de tabelas, de abreviaturas e siglas, de simbolos, etc.) (obrigatdrio)

SUMARIO (de acordo com a NBR) (obrigatério)

e Para a elaboracédo das tabelas, listas e sumario recomenda-se a utilizagdo do recurso de
formatagéo de tabelas no computador, ocultando-se, na impresséo, as linhas de grade.

e Cada um desses elementos pré-textuais deve figurar em uma pagina individual.



bl o i w
w %

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

(fonte corpo 16, negrito, maiusculas)

INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

(fonte corpo 14, negrito, maiusculas)

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM IMUNOLOGIA

(fonte corpo 14, negrito, maiusculas)

NOME DO AUTOR DO TRABALHO

(fonte corpo 14, negrito, maiusculas)

TITULO DO TRABALHO:

(fonte corpo 16, negrito, maiusculas)

SUBTiTULO DO TRABALHO (opcional)

(fonte corpo 14, negrito, maiusculas)

Salvador, BA
(na pendultima linha da pagina, em fonte corpo 12, apenas a 12 letra maiuscula, sem negrito)
Ano de entrega do trabalho
(na ultima linha da pagina, em fonte corpo 12, algarismos arabicos, sem negrito, na ultima linha da pagina)



NOME DO AUTOR DO TRABALHO

(fonte corpo 14, negrito, maiusculas)

TiTULO DO TRABALHO:

(fonte corpo 16, negrito, maiusculas; a 9 cm da margem superior da pagina)

SUBTiTULO DO TRABALHO (opcional)

(fonte corpo 14, negrito, maiusculas)

Tese apresentada ao Programa de Pés-graduagdo em Imunologia, da
Universidade Federal da Bahia como requisito parcial para obtencao
do titulo de Mestre (ou Doutor) em Imunologia.

(fonte corpo 10, espacejamento simples, recuado a 6 cm da margem
esquerda, sem negrito)

Orientador: Prof. Dr. Fulano de Tal (mesma formatagdo do texto
anterior)

Salvador, BA
(na pendultima linha da pagina, em fonte corpo 12, apenas a 12 letra maiuscula, sem negrito)
Ano de entrega do trabalho
(na ultima linha da pagina, em fonte corpo 12, algarismos arabicos, sem negrito, na ultima linha da pagina)



A Dedicatéria normalmente € uma frase simples
na qual o autor dedica o trabalho a
determinada(s) pessoa(s), da maneira como lhe
aprouver. Nao apresenta a palavra
DEDICATORIA no topo da pagina.



AGRADECIMENTOS

Os agradecimentos devem ser encabecados pela palavra AGRADECIMENTOS, com
todas as letras maiusculas, em negrito, centralizado na pagina, e sdo constituidos de
paragrafos (que podem ser apresentados em forma de tdpicos) que relacionam todos
aqueles que contribuiram para que o trabalho chegasse a bom termo, podendo
apresentar ainda as justificativas para cada agradecimento ou, simplesmente, lista-los. Os

nomes podem ser apresentados em ordem alfabética ou em ordem de importancia.



A epigrafe € uma frase simbdlica, geralmente extraida de um livro, obra literaria,
poesias, letras de musicas, ou de uma maxima da sabedoria popular, cujo
conteudo guarde uma relagdo com o tema central do trabalho. A autoria da frase
deve ser citada, sem precisar, no entanto, seguir rigidamente as normas de
referéncia e citagdo. Também sdo autorizadas epigrafes na folha de abertura de
cada capitulo, desde que sejam coerentes com o principal conteudo tematico do
capitulo. Normalmente sdo formatadas como uma citagao direta de mais de 3
linhas: recuo da margem esquerda a 4 cm, fonte 10, espacejamento simples.



RESUMO

(fonte corpo 12, negrito, maiusculas)

O texto do resumo deve informar a natureza do trabalho, a metodologia utilizada, os
resultados obtidos e as conclusées a que se chegou. As informagdes para o resumo
devem ser extraidas da introdugao e da conclusao do trabalho, sem, no entanto, repetir as
frases do texto original. Todo o texto do resumo deve ser apresentado em um unico
paragrafo, com espacejamento entrelinhas simples, fonte corpo 12, sem negrito,
contendo, no maximo, 250 palavras.

Palavras-chave: Sao palavras representativas do conteudo do trabalho. Cada uma delas
deve ser iniciada por letra maiuscula e finalizada por ponto. Recomenda-se a utilizacéo de
no maximo 6 palavras-chave, organizadas em ordem decrescente.



ABSTRACT
(fonte corpo 12, negrito, maiusculas)

O abstract € uma versao em lingua inglesa do resumo feito em portugués. A formatacao deve ser
idéntica a do resumo em portugués.

Keywords: versdo em lingua inglesa das palavras-chave que acompanham o resumo em
portugués.



Modelo de Dissertagdo e Tese em Capitulos

SUMARIO
(fonte corpo 12, negrito, maiusculas, centralizado)

1. INTRODUGAO GERAL (1 a 2 paginas) 1
2 REVISAO DE LITERATURA (em torno de 20 paginas) 2
21  SUB- Titulo 2
2.2 SUB-Titulo 5
2.3 SUB-Titulo 12
3. HIPOTESE E OBJETIVOS 13
4 CAPITULO 1: Artigo Cientifico 1 : (Titulo) 20
4.1 Introducgéo 10
4.2 Materiais e métodos 17
4.3 Resultados (texto seguido de figuras de resultados 1 por pagina) 18
4.4  Discussao 22
4.5 Referencias

5. CAPITULO 2 Artigo Cientifico 2 : (Titulo) 32
5.1 Introducéao 32
5.2  Materiais e métodos 35
5.3 Resultados (texto seguido de figuras de resultados 1 por pagina) 36
5.4  Discusséo 39
5.5 Referencias 43
6 CONCLUSAO GERAL

7 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Todas as referencias da Tese) 69
8 APENDICES 98
9 ANEXOS 100

e O que esta aqui apresentado como sumario constitui simplesmente um modelo, pois 0s
titulos das secbes e subsecbes de cada texto, assim como suas varias subdivisées,
poderéo variar de acordo com as peculiaridades de cada trabalho.

e Todos os titulos de secbes e subsecbes que constarem do texto deveréo,
obrigatoriamente, estar indicados no sumario, com seus respectivos numeros de pagina
inicial.

e Sugere-se que o0 sumario, assim como todas as listas (de tabelas, figuras, etc., caso
haja), seja formatado em tabela. Ao final da formatagdo, devem-se ocultar as linhas de
grade.

e Devem constar do sumario apenas os elementos textuais e pos-textuais.



ELEMENTOS TEXTUAIS

No caso das teses ou dissertacbes apresentadas em formato de artigos,
aconselha-se que cada uma das partes, aqui chamadas de capitulos, seja mantida na
formatagao exigida pelo periddico a qual foi ou serd submetida. Portanto, as secodes e
subsecbes em que se divide o texto serdo as mesmas propostas pelos periddicos. Em
geral, trata-se da classica |.M.R.D. (Introdugc&o / Materiais e métodos / Resultados /
Discussao). Nesse ultimo item, normalmente, ja se anunciam as conclusdes, e no
primeiro, a INTRODUCAO, em geral ja se apresenta a fundamentacéo tedrica.

Para manter a unidade do trabalho, os capitulos devem ser enfeixados por uma
INTRODUCAO GERAL e uma CONCLUSAO GERAL, incluinido nesta ultima as

perspectivas.

Desta forma, para cada capitulo, a ESTRUTURA GERAL SUGERIDA é:

INTRODUCAO GERAL (1-2 paginas), o texto da introdugéo deve:
e ser construida de acordo com as partes constituintes do texto (fazendo um
brevissimo resumo de cada uma delas)
o fazer de forma muito breve referéncia a cada uma delas

e ser redigida ao final do trabalho.

Quanto aos seus elementos, uma introdugéo deve:

a) apresentar a idéia central do trabalho, ou seja, o tema da pesquisa que foi realizada e

da qual o trabalho é o resultado;
b) deixar clara a finalidade do trabalho, ou seja, os objetivos da pesquisa;

c) informar as fontes tedricas utilizadas, demonstrando de modo sucinto o que se sabe e

0 que ainda n&o se sabe sobre o assunto do trabalho;

d) demonstrar a possibilidade de contribuigdo do trabalho desenvolvido, ou seja, a
justificativa da pesquisa;

e) ndo deve antecipar as conclusdes e solugoes;

f) explicitar o problema que norteou a pesquisa;

g) anunciar a delimitagdo do corpus e o campo de abrangéncia da pesquisa.



REVISAO DA LITERATURA (em torno de 20 paginas),deve:

apresentar uma sintese de teorias que serviram para fundamentar o trabalho de
pesquisa do qual o texto é resultado.

conter citagdes diretas e indiretas dos textos entremeadas com comentarios,
impressdes e argumentos do autor do trabalho sobre as informagdes contidas nos
textos lidos.

derivar dos fichamentos elaborados durante o periodo de estudo tedrico sobre o

assunto que antecede e acompanha o desenvolvimento de qualquer pesquisa.

OBSERVACOES PARA OS COMPONETES DE ARTIGOS

1.
2.

3.

Caso o artigo ja tenha sido aceito para publicagao ou ja estiver publicado pode ser
Caso o artigo ndo tenha sido aceito para publicagdo ou mesmo se ja estiver
submetido a revista deve ser escrito em portugués respeitando o formato da revista
ao qual sera submetido, que devera ser indicada logo apds o titulo.

MATERIAIS E METODOS deve

ser elaborado de acordo com as especificidades da pesquisa realizada

de modo geral, este parte deve:

a) descrever o tipo de pesquisa que foi realizada;

b) narrar as etapas da pesquisa na ordem cronoldgica dos seus acontecimentos;

c) anunciar os meétodos, técnicas e instrumentos de coleta empregados, como também

os critérios de selecdo do universo e da amostra pesquisada;

d) informar minuciosamente o delineamento experimental da pesquisa;

e) descrever como se deu a coleta de dados e o tipo de coleta que foi realizada;

f) descrever minuciosamente os métodos de analise (experimentais e estatisticos)

utilizados.

RESULTADOS deve

Apresentar uma descricdo detalhada dos dados coletados de modo que aqueles
que estiverem lendo o trabalho possam ter a exata dimensao do que foi apreendido
na pesquisa.

os dados podem ser apresentados em forma de tabelas, quadros, graficos e outras

figuras ilustrativas como fluxos, esquemas, etc., que devem ser inseridos 0 mais



proximo possivel do trecho do texto no qual se inicia a descricdo dos principais

resultados apresentados na figura.

5. DISCUSSAO deve

o fazer a interpretagdo dos resultados a luz resultados encontrados anteriormente na
literatura consultada;

e apresentar a analise e a interpretacdo dos resultados, verificando se a questao
inicial (o problema da pesquisa) foi respondida (em parte ou no todo)

o refletir sobre o que significam os resultados diante da proposta inicial (o problema,
as hipoteses e os objetivos)

o fazer uma reflexdo e a associacdo entre teoria e os dados apreendidos da
realidade.

e a luz das teorias estudadas, deve-se pensar acerca do que se observou na
pesquisa para que se possam extrair as conclusdes possiveis, expondo-as de
maneira clara, precisa e fundamentada, comparando o que dizem as teorias
publicadas até o momento e quais foram os avangos obtidos com a pesquisa em

questao.

6. CONCLUSAO (as conclusdes, como se disse, também sdo comumente anunciadas
no final da secdo de DISCUSSAOQ), deve

e apresentar as conclusdes formuladas com base nos resultados;
e apresentar a relagao existente entre as partes da descrigdo, argumentagéo e a
unido das idéias, e ainda conter uma sintese de toda reflexao produzida;

e podem-se fazer as recomendagdes que considerar pertinentes.
e Cada uma dessas partes pode sofrer ainda subdivisées, de acordo com o conteudo,

com a extensédo, ou com o tipo de texto que esta sendo apresentado, de acordo com a nbr

6024 (que trata da numeragé&o progressiva das seg¢ées).

NUMERAGAO PROGRESSIVA DAS SEGOES E SUBSEGOES

1 SEGAO PRIMARIA (todas as letras maidsculas em negrito)



1.1 SECAO SECUNDARIA (apenas as letras iniciais maitsculas em negrito)
1.1.1 Segao terciaria (apenas as letras iniciais maidsculas em negrito)

1.1.1.1 Segao quaternaria (apenas as letras iniciais maiusculas sem negrito. A partir desta, todas as
sec¢oes apresentardo formatagao igual)

1.1.1.1.1 Sec¢ao quinaria

e A depender do grau de aprofundamento do trabalho e das especificidades de cada area,
as divisées internas do texto podem sofrer diversas alteragbes:

- as secoes e subsegbes podem ganhar titulos diferentes, mais relativos ao conteudo
em si;

- ou podem ser subdivididas em novas subsec¢des, a depender de cada caso;
e Nao se aconselha que os trabalhos sejam muito fracionados, apresentando muitas
subdivisées, pois isso acarreta falta de linearidade da leitura;
e NGo devera haver ponto separando o indicativo numérico das se¢bes e seus respectivos
titulos.
e Ndo devera haver nenhum recuo da margem esquerda para os titulos das secoes.
e Separando cada secdo de seu texto devera haver 2 espacos <enter>, 0 mesmo deve

ocorrer ao final do texto de cada secédo para o titulo da secdo seguinte.

ILUSTRACOES

e Podem ser desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, etc. Todos eles, indistintamente, podem ser
denominados Figuras e segquir uma numeragao unica. Caso contrario, pode-se separa-las
por tipo.

e A sua identificagcdo deve aparecer na parte inferior da imagem, precedida da palavra
designativa (Figura), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos (Figura 1), além do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma
breve e clara.

e Todas as ilustragbes devem ser inseridas o mais proximo possivel do trecho no texto a
que se referem, de acordo com as possibilidades da disposi¢cdo grafica do texto.

e A legenda deve apresentar-se em fonte menor que a do texto em si (recomenda-se
tamanho 10). A indicagéo da fonte somente ocorre quando a ilustragdo ndo tenha sido
elaborada pelo proprio autor, e sim extraida de outra fonte. Neste caso, faz-se a citagao
conforme a NBR 10520 da ABNT.



Exemplo de Figura
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Figura 1: Ligacdo do VEGF aos receptores
Fonte: Adaptado de Yancopoulos, GD et al. “Vascular-specific growth factors and blood vessel
formation”. Nature, 2000.

QUADROS

e Quadros séo considerados figuras e devem ser apresentados dentro de moldura
fechada.

e Tém a funcdo de apresentar informagées qualitativas.

¢ A sua identificacdo deve aparecer na parte inferior da imagem, precedida da palavra
designativa (Figura), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos (Figura 1), além do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma
breve e clara.

e Podem ser sequidas de legenda, caso isso se faga necessario.

e Caso a tabela tenha sido extraida de alguma outra fonte, € necessario indicar a
referéncia adequada, na parte inferior do quadro.

e No entanto, caso o trabalho tenha muitos quadros, pode-se informar nas legendas de

cada um a palavra Quadro, iniciando uma numeragdo especifica péra este tipo de figura
(Ex.: Quadro 1)



TABELAS
e Tabelas ndo devem apresentar linhas de grade verticais.
e Tém a funcdo de apresentar informagées estatisticas.
¢ A sua identificacdo deve aparecer na parte superior da imagem, precedida da palavra
designativa (Tabela), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos (Tabela 1), além do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de
forma breve e clara.
e Podem ser sequidas de legenda, caso isso se faga necessario.
e Caso a tabela tenha sido extraida de alguma outra fonte, € necessario indicar a
referéncia adequada, na parte inferior da tabela.
Exemplo de Tabela

Tabela 1. Moléculas imunogénicas identificadas por immunoblot de acordo com

o peso molecular estimado apresentadas na literatura referente a C
pseudotuberculosis.

Antigenos
Referéncia
> 80 kDa 80-60kDa 59 -40kDa 39-20kDa :Da -
Elis et al ) i 398; 355
(1991a) 100 79; 63 56; 45,7 316 22 20
Ellis et al y 794,75, 70; 398; 363
(1991b) i 63 31.6; 251 iz

Braithwaite et

al. (1993) 120,84 64 58 48 36,33 30 14
Muckle et al ’ ] _

(1992) 120 68; 64 43; 40 S50 e
Sting et al . e L

(1998) 110 80; 66 55,48 45 30
Paule et al. 125 108; 75; 72; 88; 53; 50; 43; S
(2004) 90; 85 64 41. 40 3128

Observacéo: antigenos marcados em negrito e sublinhados constituem as
moléculas em concordancia com os resultados do presente experimento.

EQUACOES e FORMULAS

Devem aparecer separadas graficamente do texto e obedecendo as regras matematicas.
y=Bo+Bix+e

SIGLAS

Devem ser expostas por extenso na primeira vez em que aparecem no texto.

A forma completa do nome deve anteceder a sigla, colocada entre parénteses.

Caso se utilizem muitas siglas e abreviaturas ao longo do texto, recomenda-se que se
faca uma lista (elemento pré-textual) com todas elas, organizadas em ordem alfabética,



contendo cada sigla a esquerda da pagina seguindo pelo o seu respectivo
desdobramento.

Ex. no texto: Programa de Pds-graduagédo em Imunologia (PPGIm).
Ex.: na Lista:

PPGGim- Programa de Pds-graduagao em Imunologia

DEMAIS REGRAS DE CITAGOES, FORMATO DE REFENCIAS BIBLIOGRAFICAS
DEVEM SEGUIR REGAS DA ABNT ATUALIZADAS

SISTEMAS DE REFERENCIA DAS CITACOES

Ha duas formas de se referenciar as citagcdes, o sistema autor-data e o sistema
numeérico (o qual ndo sera explicado aqui). Uma das duas deve ser escolhida e utilizada
ao longo de todo o texto. Atualmente, a tendéncia é recomendar o uso do sistema autor-

data.

Sistema autor-data

a) sobrenome do autor, entre parénteses, em maiusculas, seguido de virgula, € o ano
de publicacéo.

Ex. 1 Autor : (MEDEIROS, 1999);

Ex. 2 autores: (MEDEIROS & SOUZA, 2001);

Ex. mais de 2 autores (MEDEIROS et al., 2004)

b) caso o nome do autor ja conste da sentenga em que sera incluida a citagéo, ele
possuira apenas a letra inicial maiuscula, a data aparecera entre parénteses,
seguida de virgula e a indicagdo do numero da pagina, se for o caso.

Ex. De acordo com Lakatos “[...] todo o trabalho cientifico obedece a uma norma [...]"
(2001, p. 137); ou se tartando da citagdo do trabalho como um todo sem extracao

De acordo com Lakatos (2001) .....



c) quando sao citadas obras diferentes de um mesmo autor, publicadas no mesmo
ano, as referéncias devem diferencia-las através de letras minusculas, apds a data,
sem espacejamento.

Ex. (LAKATOS, 2001a) ou (LAKATOS, 2001b)

d) quando sao citados autores com o sobrenome igual e cujas edigdes consultadas
foram do mesmo ano, coloca-se, além do sobrenome, a inicial do nome do autor.
Ex. (SILVA, C.,2005) e (SILVA, M., 2005)

e) quando sdo citados autores com o sobrenome igual e com a inicial do nome
também igual e cujas edi¢cbes consultadas foram do mesmo ano, coloca-se, além
do sobrenome, o primeiro nome do autor por extenso.

Ex. (SILVA, Carlos, 2005) e  (SILVA, Claudio, 2005)

f) caso se faga uma citagdo que ja era uma citagao no texto que se esta lendo, ou seja,
uma citagdo de segunda mao, deve-se colocar a referéncia do autor do texto que
se esta citando, seguida da expressao apud seguida da referéncia do texto que a
havia citado primeiramente.

Ex. (SILVA, 2003 apud SOUZA, 2006)

g) quando a citagao é direta, deve-se sempre indicar o numero da(s) pagina(s) onde

de onde o texto foi extraido.

EXPRESSOES LATINAS UTILIZADAS EM REFERENCIACOES DE TEXTOS
CIENTIFICOS

Algumas expressoes latinas devem ser usadas em citagoes

apud — utilizada para citagbes de segunda mao;
c.f. — confira, confronte;

e.g. — exempli gratia, por exemplo;

i.e. —id est, isto é;

inf. — infra, citado ou mencionado abaixo;

supra — citado ou mencionado acima;

sic — tal qual, assim mesmo;



VS. — Versus, em oposicao a.

Outras sao utilizadas em caso de referéncia feita em sistema numérico

et seq. ou sequentia — e seguintes;

ibidem ou ibid. — na mesma obra;

idem ou id. — do mesmo autor;

loc. cit. ou loco citato — no local antes citado;

op. cit. ou opus citatum ou opera citatum — obra citada (obs.: esta expressdo s6 pode
ser usada na mesma pagina onde se encontra a citagao a qual se refere);

passim — aqui e ali, em diversas paginas ao longo do texto.

Acompanhando qualquer citagao, seja ela direta ou indireta, longa ou curta, deve
vir a referéncia da fonte, de acordo com a norma. Utilizar as palavras ou idéias de um

autor sem referencia-lo € plagio, o que constitui um crime, e denota falta de ética.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS (de acordo com a NBR 6023)
APENDICE (opcional) (Ex.: APENDICE A — Lista de espécies encontradas no semi-arido baiano)
ANEXO (opcional) (Ex.: ANEXO A — Série histérica (1975-2005) dos indices de pluviosidade média anual

registrados do municipio de Feira de Santana)



REFERENCIAS'

REFERENCIAS é o nome dado ao conjunto de elementos que indicam os
documentos utilizados, citados ou apenas consultados na elaboragdo de trabalhos
académicos.

De cada um desses documentos se devem indicar os elementos essenciais —
autoria, titulo, local de publicagao, tipo de documento, data, pagina, etc. — da forma mais
completa possivel, permitindo, desta maneira, que aquele que leia o trabalho consiga
chegar até as fontes originais.

De acordo com a ABNT, estas referéncias devem constituir uma lista unica,
incluindo tudo (o que foi citado ou ndo) que o autor considerou importante para a
elaboracao do trabalho.

Conforme lembram Lubisco e Vieira esta lista "ndo deve ser denominada de
Bibliografia, nem confundida com ela, pois esta constitui uma publicagdo onde se
encontra registrada a literatura produzida sobre determinado tema, num determinado pais
ou em ambito mundial". (2003, p. 51)

A forma e a disposi¢ao destas referéncias sao regidas pela NBR 6023 de 2002, da
ABNT, que indica que todas as referéncias estejam alinhadas apenas pela margem
esquerda. As referéncias normalmente ficam dispostas em ordem alfabética pelo primeiro
elemento (podendo vir numeradas ou ndo) ou na ordem de aparecimento no texto.

Nos casos em que aparecem em ordem alfabética, as referéncias que possuam
o(s) mesmo(s) autor(es), o(s) nome(s) deste(s) pode(m) ser substituido(s) a partir da

segunda vez por um trago de seis toques seguido de um ponto (cada um).

ABREVIATURAS

As abreviaturas dos meses do ano obedecem a seguinte regra:

e abrevia-se o nome do més até a terceira letra, com excegdo do més de maio, que
deve ser grafado por inteiro.

e EXx. jun.;ago.; maio

e pagina: p.

o folha: f.

e numero: n.

e volume: v.




e edicdo: ed.

e editor: Ed.

e organizador: Org.

e coordenador: Coord.

e revisada: rev.

e ampliada: ampl.

e aumentada: aum.

Obs.: estas expressdes néo vao para o plural.

e em casos de tradugéo, o termo vem por inteiro, seguido do nome do tradutor.

Ex.: Traducao Luis Souza.

AALGUNS DOS PRINCIPAIS TIPOS DE REFERENCIA

Livro com um unico autor, em primeira edigao: SILVA, Antbnio da. Mercado de

trabalho: um desafio para o futuro. Salvador: Bom Tempo, 1998. 362 p.

Livro com até trés autores: CUNHA, Manuel da; PEREIRA, Antonio; MALTA, Carlos.
Assim se faz um projeto: auxilio aos principiantes. 7.ed. Belo Horizonte: Lux, 1970.
251 p.

Capitulo de livro com organizador: DANTAS, Manuel. Os jornais do interior. In:
SILVA, José da (Org.). Comunicagéao e sociedade. 3. ed. Sao Paulo: Avante, 1973. p.
121-136.

Artigo, com mais de trés autores, publicado em periédico: MACHADO, Pedro
Antonio et al. Seriedade na profissao. ltatiaia, Rio de Janeiro, v. 3, n. 5, p. 12-16, jun.
2001.



Artigo publicado em periédico sem indicagao de autoria:
O FUTURO nos espera. Folha de Séao Paulo, Sao Paulo, 13 ago. 2002. Caderno
Emprego, p. 27.

Texto publicado em anais de congresso:

SANTANA, Alexandre dos Santos. Multimeios e comunicagdo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIAS DA COMUNICAGCAOQ, 24., 2000. Porto Alegre, Anais... Porto
Alegre: PUCRS, 2002. p. 32-37.

Dissertacao de mestrado:
SILVA, Maria Antonieta Souza e. Rela¢bes Publicas: um estudo de caso na cidade de
Salvador. 2002. 2v. 165f. Dissertagao (Mestrado em Ciéncias Sociais) — Faculdade de

Comunicagao Social, Universidade Salvador, Salvador.

Texto extraido de pagina disponivel na Internet:
LOUREIRO, Anténio. Propaganda e preconceito. Disponivel em:

<http://www.publicidadeetnica.com.br>. Acesso em: 23 maio 2002.

Entrevista registrada em fita K-7:
CHAVES, Marcos: depoimento [02 jul. 2002]. Entrevistadora: Maria Souza. Salvador:

3/4
, 3

UFBA/Faculdade de Comunicagéao. 1 fita cassete (45 min) pps, estéreo.

DATA (ELEMENTO OBRIGATORIO)

A data € um elemento obrigatério, portanto ndo pode ser substituido pela
abreviatura [s.d.]. Deve-se inferir pelos elementos presentes, ou por informacgdes
externos. Desta forma, deve-se indicar a data dentro de colchetes, visto que ela sera,

nestes casos, uma inferéncia.

[1971 ou 1972]: um ano ou outro



[19697]: data provavel

[1973]: data certa ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912]: use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960]

[197-]: década certa

[197-7]: década provavel

[18--]: século certo

[18--7]: século provavel

SISTEMA AUTOR-DATA

Neste sistema, sugere-se uma adaptagao da norma, colocando-se a data, entre

parénteses, logo apds a indicagao de autor.

Ex.: SOUZA, Dantas (2002). Somos todos iguais. 3.ed. Rio de Janeiro: Ater.

DISPOSIGAO GRAFICA E FORMATO

a) papel: branco tamanho A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

b) impressao: em ambos os lados da folha (opcional);

c) margens superior e esquerda: 3,0 cm;

d) margens inferior e direita: 2,0 cm;

e) espaco de entrelinhas: 1,5;

f) alinhamento do texto: justificado (exceto na lista de referéncias);

g) fonte: Times New Roman ou Arial;

h) cor da fonte: preto ou automatico;

i) tamanho da fonte do texto: 12;

j) tamanho da fonte em citagbes longas, notas, numeros de pagina, legendas: 10.

k) citagcdes longas: sem aspas, texto em espago simples e recuado a 4cm da margem
esquerda;

I) paginagao: algarismos arabicos, a direita da pagina e a 2 cm da borda superior;

m) indicativo numérico das secdes: precede o titulo e deve vir alinhado a esquerda,
separado apenas por um espaco (ex. 1 INTRODUGAO. Nzo ha ponto depois do numero

1; Sdo numerados apenas os elementos textuais (da introdugéo a conclusao);



n) titulos dos elementos pré e pos-textuais: ndo recebem indicativo numérico e devem ser
centralizados.

o) fontes de segdes e subsegdes (de acordo com a NBR 6024) devem seguir a seguinte
gradacao: seg¢ao primaria em mailusculas e negrito, se¢cdo secundaria em maiusculas sem
negrito, seg¢ao terciaria em minusculas e negrito, se¢gdes quaternaria e quinaria em

minusculas sem negrito.

OBS: Material elaborado por Prof. Dra. Alicia Duha Lose (Faculdade Sao Bento da
Bahia) e gentilmente cedido pelo Programa de Pés-graduagao em Biotecnologia da
Universidade Estadual de Feira de Santana para adequag¢ao ao Programa de Pés-
graduagcao em Imunologia.



